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Normas formales de las comunicaciones completas 

 
 
Extensión: 15-20 páginas (incluyendo la bibliografía). 
 
Formato: página DIN A4, letra Times New Roman 12, interlineado espacio y medio. 
 
Título: Máximo 15 palabras 
 
Resumen: 8-12 líneas 
 
Palabras claves: 5, separadas por una coma 
 
Apartados: 
 
1. Título 
1.1. Subtítulo 
1.1.a) Subapartado 
 
Cuadros, tablas, gráficos y figuras (en su caso): a) incluir en el texto; b) numerar y titular 
cada uno; c) indicar al pie la fuente y/o el autor 
 
Notas al pie: reducir al mínimo, tanto en número como en extensión. 
 
Referencias: incluidas en el texto como sigue: (apellido del autor, año: página; apellido del 
autor, año: página) 
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Informe 
Como los libros. En caso de ser anónimos, indicar la organización en lugar del autor.  
 
Página web 
CASTELLS, Manuel (1998), “Essential matter: Informational capitalism and social exclusion”, 
disponible en http://www.unrisd.org/ [consultado el 2 de junio de 2000]. 


